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1. INTRODUCCION

La Universidad ECOTEC mantiene su Politica de Calidad establecida en el Plan Estratégico de
Desarrollo Institucional (PEDI) 2017-2021 y la cual indica: “La Universidad ECOTEC es ung
institucidn de Educacidn Superior comprometida con el desarrollo permanente de sus procesos
sustantivos y de apoyo, en la formacion integral y holistica de sus estudiantes, la generacién de
nuevo conocimiento, la vinculacion con la sociedad y la gestién administrativa, con pertinencia y
proyeccion internacional, observando los aspectos de responsabilidad social y medio ambiental en
la busqueda de aportar a Ia sociedad profesionales con sentido critico.

Su consecucion serd el resultado de la actualizacién permanente de los procesos de gestién
sustantiva y de apoyo de la institucién y en la capacitacion y desarrollo del talento humano”

Adicionalmente a su Politica, mantiene sus objetivos de calidad institucional, establecidos en el
mismo documento; la biblioteca se articula con los siguientes objetivos:

a) Fortalecer la ensefianza integral y holistica de sus estudiantes basados en la actualizacion
permanente de sus procesos y en las necesidades del entorno nacional y mundial.

b) Desarrollar la cultura de reflexion académica, evaluacién y mejora continua en todos los
niveles de la Institucion.

Como parte del desarrollo de la cultura de calidad que mantiene nuestra institucién, se conformé
el Sistema de Gestién de la Calidad (SGC) el cual se operativiza a través del Manual de Sistema de
Gestion de la Calidad; es en este documento en el cual se establece a la evaluacién de la calidad
como un proceso permanente, de seguimiento y mejora continua con el cual, la institucién ests
comprometida en la implementacién permanente de procesos de mejora.

Como parte del fortalecimiento de la biblioteca y, alineados a los objetivos de calidad de nuestra
institucion, se desarroll6 el Manual de Uso de Sistema Estadistico de Biblioteca para la toma de
decisiones. Esta herramienta estd al alcance de las autoridades para el monitoreo permanente de
la utilizacién del acervo bibliografico sea fisico o digital.

2. OBIJETIVO GENERAL

Proporcionar informacién a las autoridades sobre el uso de los recursos bibliograficos a
disposicién de la comunidad universitaria para la toma de decisiones.

2.1. Objetivos Especificos

v" Determinar el uso de los recursos bibliograficos, fisicos y digitales, en la institucidn.
v’ Establecer los servicios y recursos mds utilizados en la biblioteca para el andlisis de
mejoras en los mismos.

3. REFERENCIAS
Para la elaboracién de este documento se tomaron como referencia los siguientes documentos:

= Plan de Mejoras de Biblioteca 2018.
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4. RESPONSABILIDAD DEL MANUAL DE USO DEL SISTEMA ESTADISTICO DE BIBLIOTECA

Para garantizar el adecuado manejo y actualizacién del presente documento se establecen las
siguientes responsabilidades:

. Aprobacion: Vicerrectorado Académico
Revisién previa: Contraloria Académica
Actualizacién: Bibliotecaria
- Modificacién: Bibliotecaria

AW N R

5. PERIODICIDAD DE REVISION Y ACTUALIZACION

Por cada modificacién efectuada en el Sistema Estadistico de Biblioteca, debera ser revisada y
actualizada en este manual.

6. PASOS PARA EL INGRESO AL SISTEMA ESTADISTICO DE BIBLIOTECA

Paso 1: Ingresar a la pagina web institucional en www.ecotec.edu.ec.

€ 0 C O mmas/wwwaecoteceduse

’Universadad' DR ERTBLE v AL - FoTUDIARTE W ar FETiTAISN BURLCs T3 & Tt “LASEREDIT LA
Ecotec 7

PVl ok o i AL

T s

O Biblioteca
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Paso 3: Iniciar Sesién haciendo clic sobre el botén de color celeste de “Iniciar Sesién”.

C @ nhupcyjecotecesuscbiviotec, * 20 @
’ Universidad*
Ecotec

Imieiar Sesion

Iniciar Sesion

UNIVERSIDAD ECOTE ‘

Contamos con el equipo necesario ‘
Pafaayudarte en tu camino académic.

Paso 4: Ingresar el nimero de cédula de usuario y clave asignada.

Acceso al Sistema
Por favor ingrese nombre de usuario y clave del aula virtual(Atrium).

AT My
1207

@
s

il ; R
g detied iy
Docente ﬂ Admini

Tutorial para crear cuenta en Ebrary I
s : . Login @
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Paso 5: Seleccionar el botén de Administrativo y hacer clic en botén de “Login”.

Ingresar como:

Alumno o ¢ Docente ﬂ Administrativo

Tutorial para crear cuenta en Ebrary 2
P ° 2 Login ©

Paso 6: Hacer clic sobre el icono “Sistema Estadistico de Biblioteca”.

D No es seguro | biblio. ecotec.edu ec/apps

6,388 44,339 6

LIBROS LIBROS DIGITALES

BASE DE DATOS

Scopus Proy uest ¢ ielweb
BiZcww  EBSCO W Biblio T

ECOCIENCIA R ——.

SISTEMA FSTADISTICO DF

BIBLIOTECA
‘yiElékborardorp(‘Jr: - R Revisado por:r 1 i Suﬂervisa'dbrpo;:m ] WAp'robado pdf: o
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Paso 7: En la siguiente pantalla hacer clic en “Reportes Graficos”.

© @ © Noessegurs | biblic.ecatec.odu.nc admingindin oty QNP :

BibliQieca & OSCARANDRES >

Estadisticas -

AL Baportes Draficos

@ meio
kol Uso 36 123 Ba3uk de Bates por facuiae: Cantoad de blcsuudas ~ %

i
g

Uso g9 laa basun Forianie v o= . Nimias Fraiencians 3 Brlemen - ox

ezl 4 Reportes Graficos N

Paso 8: Se desplegaran todas las opciones de reportes estadisticos disponibles.

#d Reportes Graficos v

Visitas Presenciales

ﬁ Totzles por género
‘A"“& Estudiantes de Grado
‘% Estucdiantes de Posgrado

‘*‘3 Docentes

Visitas Virtuales
"} Visitas a Catalogo
‘“},‘ Visitas a3 Open Access
‘% Ingresos z Biblicteca

Ff% Total de Ingresos

Visitas a Bases de datos
(¥ Busquedas por Bases

c& Base por Facultad

Prestamo de Libros

‘“} Libros mas Solicitados
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OBSERVACION:

Dado que el proceso de busqueda de informacién para todos los reportes establecidos en este
sistema es exactamente el mismo, se presenta en este manual solamente un ejemplo de cada

menu principal. Si se desea obtener informacidn relativa a otros reportes, se deben seguir los
mismos pasos establecidos en este documento.

6.1. Menu Principal- Visitas Presenciales

Bajo el titulo de Visitas Presenciales se encontraran los siguientes reportes:

Visitas Presenciales
u Totales por género

t— Estudiantes de Grado

6.1.1. Reporte “Totales por Género”

Paso 1: Para generar este reporte dar clic en la pestafia Totales por Género.

&~ C @ Noasseguro | biblio.ecotec.edu.ec/sdmin/visita: ara Qanx @ :

BibliQteca & OSCARANDRES

o Estadinticas -

- X K Racera Crimics . 4
> Totates por género

o . Facha® T
@ Extuimtes de Grado ek Pty

[ ——

@ cocente:

o

Visites Virtuates
“ Visitas a Catslage
@ vatas a Open sceess
‘; Ingresos a Biclioteca

";‘mm do Ingrenay

Vizitas 2 Bases de datos
) eoscuecas or Somes

€ BaseporFacunsa

Prestamo de Libros

BN | i e Sl srivn A
‘ Totales por género

Paso 2: Ubicarse sobre la opcién “Fecha” en la ventana superior derecha, para establecer |a fecha
inicio y fecha final del periodo de informacién que se desea obtener y hacer clic en botén de

“Buscar”.
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Paso 3: La informacidn que proporciona el sistema se desplazara de la siguiente manera:

& Reporte Dinamico

Fecha*

E: Fero: [2491])

24
&

Visitas Totales por Género

Fecha Inicio: C1/01/201€ - Fecha Fin; 0630/ 201%

D Mase: [14]

D. Fera: {3]

11 PORCENTAJE DE VISITAS. | ]
E Masc 2216 |
E: Fem: 2491
D. Masc: 14
D.Fem: 3

|

| = TOTAL DE VISITAS: 4722

Paso 4: Si se necesita exportar la informacién, dar clic en el ment de formatos ubicado en la parte
“ superior derecha de la pantalla y seleccionar el formato que se desee.
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Paso 5: Seleccionar el formato deseado haciendo clic sobre el nombre del siguiente recuadro.

Print chart

Oownload PNG imsags
Cownload JPEG m3oe
Ocwniozd FDF document
Downlozd SVG vector im3aga

6.2. Menu Principal- Visitas Virtuales

Bajo el titulo de Visitas Virtuales encontraremos los siguientes reportes:

Visitas Virtuales
‘« Visitas a Catalogo
‘ Visitas 2 Open Access
‘»4 Ingresos a Biblioteca

(A Total de Ingresos

6.2.1. Total de Ingresos

Paso 1: Para generar este reporte dar clic en la pestafia Total de Ingresos.

€ & C O Hoesseguro | biblio.ecotec.edu.ec * G

T © enon

BibliQteca & VERONCALLANA
i
i Estadisticas Tt
FOLE‘:L de IHQI’GSOL portes & eslaciotioas de wsg

Al Reportes Grificos ~

Visitas Presenciales

v ox

e % i Use delas bases de datos por facultad: Cantidad de busquadas
‘< Totales por género
Fecha * Facha ™
TR es e G =
‘ Estudiantes de Grado @ =]
(" Estudlantes de Pasgrado

‘ Docenzes

Visitas Virtuales
a) Visitas 2 Catdlogo
‘;3 Visitas a Open Access
‘”f Ingresos a Biblisteca

(L Total e ingresos

@ Total de ingresos
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Bajo el titulo de Visitas a Bases de Datos encontraremos los siguientes reportes:

Visitas a Bases de datos
ﬂﬁ Busquedas por Bases

(* Base por Facultad

6.3.1. Busquedas por Bases

Paso 1: Para generar este reporte dar clic en la pestafia “Busquedas por Bases”

¢ =0

BibliQteca

@ Estadisticas

4l Reportes Grilicos

| tbnoecateceduec s ncuesiy

EStadlStlcaS tepon=s & esta

Visiles Presenciales
L Uso de las bases de datos por facultad: Cantidad de busquedas
Facha * Focha *

(1] ]

ﬁ: Totales por génaro
{ Estugiantes de Grado
c Estudiantes de Posgrado

‘ Docentes

Visitas Vinuales
(; Visitas a Catalogo
“‘ Visitas a Open Access
k Ingresos a Bibiloteca

&* Total de Ingresas

Visitas a Bases de datos

(" Bisquedas por Bases

f fbibli

php

&' Busquedas por Bases

*|l =%

& VERONICA LILIANA

Paso 2: Ubicarse sobre la opcidn “Fecha” en la ventana superior derecha, para establecer la fecha
inicio y fecha final del periodo de informacién que se desea obtener y hacer clic en botén de

“Buscar”.
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Fecha Final Fecha Inicio

Paso 3: La informacion que proporciona el sistema se desplazar3 de la siguiente manera:

A No es seguro | biblio.eco::c.edu‘ec.'admrn/‘.v-.xt;«;.-m-;ﬁ.php

P =
Namers de visiaz o‘ertm: e dazoz comratada: =
i
Total de Busqueda: por Docentos - Touul de Bzquedas por Mumno: =
} . ~ 3 RGeS ”
o= O e
Gréfico por Uso de las Bases por - Gréfico por Uso de las Bases por
Facultad y Docentes ‘ Facultad y Alumnos
Elaboradorpor: ' Revisado por: Supervisado por: Aprobado por:
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Paso 4: Si se necesita exportar la informacidn, dar clic en el mend de formatos ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y seleccionar el formato que se desee.

A Noes seguro | biblio.ecotec.edu.ec/admin /v sitas-mes phe

Tosal de Buzquedas por Docantes Tous) de Biaguedas sar Alumnos

.
EH
Yok segeks

_;_.~

Paso 5: Seleccionar el formato deseado haciendo clic sobre el nombre del siguiente recuadro.

Print chart

Download PFNG im.
Downosd JPEG mzoe
Cowniozd FDF document

Ocwnioad SVG vector inage

)

)

L}

U1l

6.4. Men Principal - Préstamo de Libros

_, . Bajo el titulo de Visitas Virtuales encontraremos el siguiente reporte:
3 Prestamo de Libros

;
!
Y
.
X

& Libros mas Solicitados
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6.4.1. Libros mas Solicitados
Paso 1: Para generar este reporte dar clic en la pestafia Total de Ingresos.
€ = C  ® Neessequre biblio.ecotec.edu.ectacmin/tap-five a w B :
BibliQteca

& VERGNICALILIANA

2 Estacisicas

Vistss Prosenciales
) Toestes pergenera
© cetmanies o2 Graco o il

) enzamies sePeagace ks 8

‘} Dozentes

Vistas Virtuzies

c Visitan a Catsiogo
@ Ve a Openacersa
‘\, Ingresos » Blcticteca
@ Tt ce ingrescs

Viatta 3 Bases de dates
‘“‘; Busquedas por Bases
) Base porFacutma

Prestano de Librox
(L 1o i Solicitedon

 Libros mas Solicitados

Paso 2: Ubicarse sobre la opcién “Fecha” en la ventana superior derecha, para establecer la fecha

inicio y fecha final del periodo de informacién que se desea obtener y hacer clic en botén de
“Buscar”.

& Reporte Dindmico

viT
6110172015 # e
1 |
2 Qo 6 G 7 8
9..10:1L 0 @013 14135
116517 18 @8 2021122
1112312425 Mo 27" 2811129 |
i
Fecha Final Fecha Inicio
| Elaborado por:' f Revisado por: 7 Supe'rvisadoﬁpor: Aprobacio pbr:
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Paso 3: La informacién que proporciona el sistema se desplazard de la siguiente manera:

fe | biblic.ecotecedu.ec, irimin/

QR @ o:

& VERONICA LILIANA

- — B
01012013 o 043012018 o]
25 Libros mas solicitados
R ——
Lo [ [ [om ] [er ] swaren
» > Céamgo Tituio Autor Edtonal Edicion Ubicacion Prastmmon Ejamplaren Linea
i Gastian do ias
300340 54 LCERECHC ROMANQ: HISTORIAE
ot sl IGLESIAS. JUAN  SELLO tgaee.  3cn 55 7 reaciones
Juridicaz
Gestion de¢ lag
30034054 FONSECATAPA.  NORMAS
2 | e DERECHO ROMANG IRt | (i sace etz o 5 relacianas
Juridicas
30034054 TRATADO ELEMENTAL DE Segith delis
3 Misacrtho ool PENT.EUGENE  ANAYA %00c 3012 B 5 relaciones
Juridicas
PADILLA Gestian de las
4 [ Aruas DERECHO ROMANG SAHAGUN, bolipeini AR S0 ac12 2 5 relscionas
GUNESINDO Jurideas
B00812.8- KOLB, BRYAN, MEDICA Medio Amtiente
5 004805-0 NEURCPSICOLOGIA HUMANA AN Q. f 7AED 8F2 1% 5 ¥
. = ‘Comunicacién,
300240.54 TRATADO ELEMENTAL DE EDITORIAL ;
® | loonase0 DERECHO ROMANG FEMLEUGENE UNIVERSIDAD e etz = # oA
Tacnciogia
. e CODIGO ORGANICO GENERAL  EDICIONES EDICIONES i Sl 3 3 ol
0017480 DE PROCESOS LEGALES LEGALES :
Jurigicas:
RONAKR 579 EI Rt AN M MARKETING SAINZ DE VICUAZA Merketing =

Paso 4: Si se necesita exportar la informacion, dar clic en el ment de formatos ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y seleccionar el formato gue se desee.

——— | N
= ;Copyﬁixoei;{CSVilPDF,‘
| { i | }

|

Paso 5: Seleccionar el formato deseado haciendo clic sobre el nombre del siguiente recuadro.

Print chart

Downioad PNG image
Daownioad JPEG image
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